TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG TPHCM

       PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP

QUÝ THẦY (CÔ) SAU KHI NHẬN QUYẾT ĐỊNH THUYÊN CHUYỂN THỰC HIỆN CÁC THỦ TỤC SAU
1. Liên hệ phòng Kế hoạch – Tài chính (gặp cô Kim Dung) để nhận Giấy thôi trả lương.

2. Liên hệ phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp 
· Làm Bản thanh toán nợ.

· Nhận hồ sơ cá nhân (GV mang theo công văn của trường mới đề nghị Nhà trường cung cấp hồ sơ cá nhân, theo Quyết định số 14/2006/QĐ-BNV về việc ban hành quy chế quản lý hồ sơ CB-CC của Bộ Nội vụ).
· Nhận sổ bảo hiểm xã hội (sau khi chốt sổ xong, phòng sẽ liên hệ với GV để nhận sổ).
a. Gặp cô Liễu: 
· Nhận file dữ liệu thông tin cá nhân trong chương trình PMIS kể từ ngày chuyển về trường mới theo QĐ (qua địa chỉ e mail).
· Kể từ ngày nhận công tác tại trường mới theo QĐ, GV thông báo với chuyên viên phụ trách Quản lý thông tin trong trang web Sở Nội vụ của đơn vị mới, tiếp nhận dữ liệu cá nhân từ đơn vị cũ chuyển về đơn vị mới trong trang web Sở nội vụ.
